Розділ ІІІ. Організаційна робота. Апаратні наради.

Інструктивно-методичні наради

Наради за участю директора НВК

Серпень
1. Про підсумки проведення ЗНО випускниками НВК у 2017 р.
2. Координація планів роботи бібліотеки, медичної сестри, соціально-психологічної служби, їдальні, профспілкового комітету з річним планом роботи НВК.
3. Планування роботи методичних об'єднань на рік.
4. Єдині педагогічні вимоги до учнів.
5. Про виконання внутрішньошкільного розпорядку всіма членами колективу.

Вересень
1. Про режим роботи НВК.
2. Про облік і збереження матеріальних цінностей.
3. Планування роботи з атестації вчителів.
4. Про організацію діяльності методичної ради.

Жовтень
1.Про забезпечення учнів підручниками й посібниками.
2.Про проведення предметних тижнів, олімпіад.
3. Про стан ведення шкільної документації.
4. Організація й проведення занять з охорони життя і здоров'я дітей.
5. Про проведення конкурсу «Учитель року».


Листопад
1. Про виконання статуту та правил внутрішнього розпорядку НВК.
2. Про хід атестації вчителів.
3. Про роботу з невстигаючими учнями.
4. Про систему роботи педагогічного колективу з протипожежної безпеки.

Грудень
1. Аналіз навчально-виховної роботи за І семестр.
2. Про стан виконання управлінських рішень.
3. Про перевірку ведення учнівських щоденників.
4. Про стан профілактики шкідливих звичок і запобігання правопорушенням.
5.Про стан дотримання норм техніки безпеки й охорони праці.
6. Обговорення результатів виступів учнів НВК, що брали участь у районних предметних олімпіадах і проекті Малої академії наук.

Січень
1. Про роботу з обдарованими дітьми.
2. Про виконання навчальних програм за І семестр.

Лютий
1.Про підготовку до державної підсумкової атестації.
2. Про підсумки участі НВК у Всеукраїнських учнівських олімпіадах.
3. Про стан упровадження нових педагогічних технологій у НВП.

Березень
1. Про підготовку НВК до нового навчального року.
2. Підсумки контролю знань з української мови та літератури і  хімії.

Квітень
1. Обговорення й затвердження матеріалів державної підсумкової атестації.
2. Про підготовку до ремонтних робіт.
3. Про оздоровлення та відпочинок. 

Травень
1.Аналіз навчально-виховної роботи за 2017-2018 навчальний рік.
2. Про надання щорічної відпустки працівникам НВК.
3. Про попереднє тижневе навантаження педагогічних працівників.

Червень
1. Про виконання навчальних програм.
2. Про роботу пришкільного та мовного табору.
3.Про координування планів роботи на 2018-2019 навчального року.
6. Про підготовку НВК до нового 2018-2019 навчального року.

Наради за участю заступника директора  з НВР

Серпень
1. Методичні рекомендації до проведення першого уроку.
2. Вивчення навчальних програм і пояснювальних записок до них.
3. Планування роботи методичних об'єднань на 2017-2018 навчальний рік.
4. Підсумки огляду готовності навчальних кабінетів.

Вересень
1. Організація діяльності методичної ради.
2. Нарада вчителів, що викладають у 1-му та 5-му класах.
3. Підготовка до конкурсу «Учитель року».

Жовтень
1. Робота з обдарованими дітьми.
2. Проведення шкільного етапу Всеукраїнських предметних олімпіад.
3. Підготовка учнів до ІІ етапу Всеукраїнських предметних олімпіад.. 

Листопад
1. Робота з невстигаючими учнями.
2. Хід атестації вчителів.
3. Про стан викладання української мови та літератури.

Грудень
1. Аналіз підсумків контрольних робіт за завданнями адміністрації.

Січень
1. Про хід курсової перепідготовки педагогічних кадрів.
2. Про участь учнів у II етапі Всеукраїнських олімпіад з базових дисциплін і ΜΑΗ.
3. Про організацію повторення навчального матеріалу з предметів.

Лютий
1. Про підготовку до державної підсумкової атестації (вивчення інструкції).
2. Про хід атестації педагогічних працівників.. 

Березень
1. Про роботу з учнями, які мають початковий рівень навчальних досягнень.
2. Про результати перевірки дотримання «Єдиних вимог до усного й писемного мовлення учнів».

Квітень
1. Про підсумки стану вивчення викладання хімії.
2. Про підсумки атестації педагогічних працівників.


Травень
1. Аналіз навчально-методичної роботи за рік.
2. Про підсумки виконання навчальних планів та програм за 2017-2018 навчальний рік.
 
Наради за участю заступника директора з виховної роботи

Серпень
1. Аналіз і підсумки відпочинку і  оздоровлення учнів.
2.  Про підготовку до проведення урочистої лінійки 1 вересня й першого уроку.
3.   Дотримання учнями статутних вимог навчального закладу.

Вересень
1. Методичні рекомендації щодо планування виховної роботи  у І семестрі 2017-2018 навчального року.
2. Підготовка до Дня працівника освіти.
3. Про ведення документації класного керівника.
4. Інструктаж класних керівників щодо чергування по НВК.
5. Підготовка та організація проведення місячника безпеки життєдіяльності.
6. Організація роботи гуртків у НВК.

Жовтень
1. Аналіз зайнятості учнів у позаурочний час. 
2. Облік відвідування НВК учнями (вересень — жовтень).
3. Про роботу НВК під час осінніх канікул.
4. Аналіз контингенту учнів, які стоять на обліку в кримінальній міліції та внутрішньошкільному обліку.


Листопад
1. Аналіз роботи ради з профілактики правопорушень.
2. Про роботу класних керівників з учнями з неблагонадійних сімей.

Грудень
1. Про стан роботи з попередження дитячого травматизму в першому семестрі.
2. Організація й проведення новорічних свят. 
3. Про організацію гурткової роботи на зимових канікулах.

Січень
1. Про підсумки виховної роботи за І семестр2017-2018 навчального року.
2. Методичні рекомендації щодо планування виховної роботи на ІІ семестрі2017-2018 навчального року.
3. Про організацію чергування вчителів у ІІ семестрі.

Лютий
1.Про стан профорієнтаційної роботи серед старшокласників.
2. Про роботу з батьками.
3. Організація й проведення заходів з охорони життя і здоров'я дітей.

Березень
1. Аналіз зайнятості учнів у позаурочний час.
2. Про підготовку до святкування 8 Березня.
3. Про виховну роботу під час весняних канікул.

Квітень
1. Про проведення заходів до річниці Чорнобильської трагедії.  
3. Аналіз роботи з дітьми, позбавленими батьківського піклування, учнями з багатодітних та дітей учасників АТО.

Травень
1. Аналіз профорієнтаційної роботи з учнями 9-11 класів.
2. Аналіз роботи ради профілактики правопорушень.
3. Про підготовку Свята останнього дзвоника.
4. Про результати роботи з попередження дитячого травматизму в II семестрі.

Червень
1.Про випуск учнів 11 класу.
2. Про планування виховної роботи на 2018-2019 н. р.


Тематика педагогічних рад

Серпень
1. Аналіз роботи Світильнянського НВК за 2016-2017 н.р.
2. Затвердження річного плану роботи навчального закладу на 2017-2018 н.р.
3. Погодження робочого навчального плану на 2017-2018 н.р.
4. Про призначення класних керівників, керівників гуртків.
5. Про організацію роботи ГПД.
6. Про організацію харчування у І семестрі 2017-2018 н.р.

Жовтень
1. Про виконання рішень попереднього засідання.
2. Атестація та курсова перепідготовка вчителів Світильнянського НВК.
3. Формування життєвих компетентностей та свідомої позитивної мотивації учнів на здоровий спосіб життя.
4. Мовленнєва культура вихователя.
Грудень
1. Про виконання рішень попереднього засідання педагогічної ради.
2. Аналіз навчально-виховної роботи за І семестр. 
3. Результати участі учнів Світильнянського НВК у ІІ етапі Всеукраїнських предметних олімпіад та конкурсі-захисті науково-дослідних робіт МАН.
4. Результати адаптації учнів 1-го та 5-го класів до навчання.

Січень
1. Про виконання рішень попереднього засідання педагогічної ради.
2. Про стан ведення класних журналів.
3. Про організацію повторення навчального матеріалу.
4. Творчі звіти вчителів, що атестуються.

Квітень
1. Про виконання рішень попередньої педради.
2. Про порядок закінчення навчального року.
3. Про підготовку та організацію проведення державної підсумкової атестації. Затвердження завдань до ДПА.
4. Про результати атестації педагогічних працівників Світильнянського НВК.
5. Національно-патріотичне виховання учасників навчально-виховного процесу.

Червень
1. Про виконання рішень попереднього засідання педагогічної ради.
2. Про результати ДПА у 4, 9, 11 класах.
3. Про перевід та випуск учнів 9 класу.
4. Про випуск учнів 11 класу.
5. Підсумки роботи ДНЗ за 2017/2018 н.р. 
План роботи атестаційної комісії

І засідання (жовтень)
1. Розгляд заяв педагогічних працівників про проходження позачергової атестації та перенесення чергової атестації, затвердження списку педагогічних працівників НВК, що атестуються.
2. Про розподіл обов'язків між членами атестаційної комісії.
3. Затвердження плану роботи.

II засідання (грудень)
1. Про хід вивчення членами атестаційної комісії системи роботи вчителів, що атестуються.
2. Вироблення рекомендацій для окремих категорій педагогічних працівників, що атестуються.
3.  Про планування та організацію роботи шкільних методичних об’єднань щодо атестації педагогів.
4. Розгляд атестаційних матеріалів педагогів, що не претендують на підвищення кваліфікаційної категорії.

III засідання (лютий)
1. Про результати вивчення роботи вчителів, що атестуються (на основі відомостей про відвідані уроки, позакласні заходи, даних анкетування серед учнів, батьків, учителів, висновків методичних об'єднань учителів відповідних предметів).
2. Розгляд та затвердження матеріалів атестації педагогів, що претендують на встановлення кваліфікаційної категорії або педагогічного звання.
3. Про попередні результати курсової перепідготовки вчителів, що атестуються.

IV засідання (березень)
1. Звіти вчителів на робочих місцях і розгляд атестаційних матеріалів.
2. Складання характеристик і оформлення атестаційних листів.
3. Ознайомлення тих, хто атестується, з характеристиками.

V засідання (квітень)
1. Про підсумки атестації педагогів у НВК.
2. Видання наказу «Про результати атестації педагогічних працівників у 2017-2018 н. p.».

